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Mobiiltelefoniteenuste kasutamine

Vabariigi Valitsuse 23.10.2002. a miédruse nr 323 ,,Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi
pohimairus” § 26 alusel:

1. Kéesolev kiskkiri reguleerib Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi (edaspidi
ministeerium) ametnike ja tootajate (edaspidi teenistuja) kasutusse antavate ministeeriumi
nimele registreeritud mobiiltelefoninumbritega seotud teenuseid (edaspidi mobiiltelefoniteenused)
ja mobiiltelefoni kasutamist ning nendega seotud kulude arvestamise pohimotteid.

2. Ministeeriumi mobiiltelefoninumber antakse teenistujale vaid tddalaste kohustuste tditmiseks
teenistuja vahetu juhi vOi personalitootaja pohjendatud taotluse alusel. Kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis taotlus ministeeriumi mobiiltelefoninumbri kasutusse saamiseks esitatakse
Rahandusministeeriumi tihisosakonna haldustalitusele (edaspidi haldustalitus) e-posti aadressil
haldus@fin.ee. Haldustalitusel on voimalik keelduda taotluse rahuldamisest, kui puudub pdhjendus,
miks on teenistujale vajalik ministeeriumi mobiiltelefoninumber.

3. Kui haldustalitus teavitab teenistujat ja taotluse esitanud isikut taotluse rahuldamisest, kinnitab
teenistuja kdskkirjaga tutvumist Lisas oleval vormil. Teenistujad, kes on juba liitunud ministeeriumi
mobiiltelefoniteenustega saavad késkkirja ja selle lisa teadmiseks ning kinnitamiseks
dokumendihaldusstisteemis.

4. Ministeeriumi kuludena arvestatakse mobiiltelefoninumbri kasutamise kulud, mis on seotud
teenistuja tooalaste kohustuste tditmisega (mh kuutasu, konede maksumus, sonumid,
andmesideteenused, = mobiil-id,  todiilesannete  tditmisega  seotud  parkimine  jms
mobiiltelefoninumbri pdhiste teenuste kulud). Eelpool mainitud kulude katmine on tagatud
ministeeriumi poolt puhkuse ajaks.

5. Teenistujale ei hiivitata ministeeriumi poolt tasuliste teenustega seotud kulu, mis ei seondu tema
todlilesannete tditmisega (nt. annetused, meelelahutusteenused, m-makseteenused, koned ja
sonumid tasulistele numbritele, todiilesannetega mitteseotud parkimine jm). Juhul kui teenistuja on
tellinud tasulisi teenuseid, mis haldustalituse arvates ei pruugi seonduda teenistuja todiilesannete
taitmisega, on haldustalituse teenistujal digus nende kulude tépsustamiseks esitada kirjalikku
taasesitamist vOimaldavas vormis jérelpdrimisi koos koneeristusega mobiiltelefoninumbri
kasutusdigust omavale teenistujale, millele teenistuja kohustub samas vormis vastama. Teenistuja
on kohustatud t60ga mitte seotud kulu ministeeriumile hiivitama vastavalt kdesolevas kaskkirjas
kehtestatud korrale.

6. Haldustalitus korraldab koost6ds ministeeriumi mobiilsideteenuse operaatoriga liitumislepingu
sOlmimise, muutmise ja I0petamise. Teenistuja vastavasisulise soovi ja kiesoleva kaskkirja punktis
2 viidatud taotluse esitamisel algatab haldustalitus teenistuja isikliku mobiilinumbri ministeeriumi
nimele limbervormistamise sideoperaatori juures, misjarel loetakse viidatud mobiiltelefoninumber
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ministeeriumile kuuluvaks ning selle kasutamisele kehtib kédesolev kord. Peale toosuhte 10ppemist
isiklik mobiiltelefoninumber tagastatakse teenistujale.

Haldustalitus peab kvartaalset arvestust mobiiltelefoniteenuste kulude iile. Juhul kui ilmneb, et
teenistuja on mobiiltelefoninumbrit kasutanud todiilesannete tditmisega mitteseotud eesmérgil, teeb
haldustalitus ministeeriumi palgaarvestajale teatise teenistuja todtasust kinnipidamise kohta
vastavalt ministeeriumi ja Riigi Tugiteenuste Keskuse poole kinnitatud personali- ja palgaarvestuse
toimemudelile. To6ga mitte seotud kulutusi teinud teenistujale saadab haldustalitus e-kirjaga teate
tootasust kinnipeetava summa kohta hiljemalt arvestamise aluseks olnud kvartalile jargneva kuu
20. kuupdevaks.

Ministeerium voimaldab soovi korral teenistuse ajaks ministeeriumi juhtkonnale (minister, kantsler,
asekantsler), avalike suhete osakonna juhatajale ja vélisesindajatele mobiiltelefonid. Teistele
teenistujale antakse ministeeriumi mobiiltelefon teenistuja vahetu juhi taotlusel, mis esitatakse e-
posti aadressil itabi@mkm.ee ja infotehnoloogiaosakonna juhataja kinnitusel juhul, kui see on
teenistujale tooiilesannete tditmiseks hddavajalik ja eelarveliselt voimalik.

Ulevaadet  mobiiltelefonide  soetamise  eelarvekulude  iile omab  ministeeriumi
infotehnoloogiaosakond. Mobiiltelefoni kasutusele andmisel ja kasutamisel juhindutakse lisaks
kéesolevale késkkirjale ettevotlus ja infotehnoloogiaministri ning majandus ja taristuministri
23.01.2018. a kaskkirjast nr 1.1 1/18 012 ,Riigivara valitsemise kord Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi valitsemisalas*.

Mobiiltelefoni vastuvotmisel kinnitab teenistuja vara iileandmise-vastuvotmise akti
riigitdotaja iseteeninduse portaali kaudu (https:/riigitootaja.ee/rtip-client/login) ning vdtab
seeldbi kohustuse tagada mobiiltelefoni kui ministeeriumi vara séilimise vastavalt kdesolevale
kiskkirjale ja muudele ministeeriumi vara kasutamist reguleerivatele digusaktidele.

To606- voi teenistussuhte 1dppemisel ja peatumisel teenistuja tagastab viimasel tootamise paeval
tema kasutusse antud mobiiltelefoni, mille kohta vormistatakse akt vastavalt ministeeriumis
kujunenud tavale ja kehtivale korrale.

To0- voi teenistussuhte 10ppemise ja peatumise korral hiivitab teenistuja ministeeriumi poolt
vidljastatava arve alusel kulud v0i palgast kinnipidamise teel, mis on tekkinud t66- voi
teenistussuhte kestel voi on ilmnenud pérast t66- voi teenistussuhte peatumist voi 10ppemist
ning mille hiivitamist on ministeeriumil digus kdesoleva korra kohaselt teenistujalt nduda.
Ministeeriumi mobiiltelefoni varguse korral, kaotamisel, kahjustumisel voi teenistuja stiiil
kasutuskolbmatuks muutumisel tuleb teenistujal sellest viivitamatult haldustalitust teavitada.
Varguse korral teeb teenistuja sellekohase avalduse Politsei- ja Piirivalveametile.
Mobiiltelefoni varguse korral voi kadumisel korraldab haldustalitus SIM kaardi, tootaja
tooalaste kontode sulgemise ning teeb muud toimingud, mis on vajalikud kolmandate isikute
poolt ministeeriumi infoslisteemidesse ligipddsu takistamiseks. Ministeeriumil on 0Oigus
sOltuvalt konkreetse juhtumi asjaoludest nduda teenistujalt ministeeriumi mobiiltelefoni
jadkvadrtuse  hiivitamist  ministeeriumile.  Jadkvairtuse  arvestamiseks  jaotatakse
soetusmaksumus proportsionaalselt soetamise kuust arvates 24 kuu peale ja hiivitamisele
kuulub summa, mis on jdidnud telefoni kaotamise voi kasutuskdlbmatuks muutumise kuust
arvates arvestuse aluseks olnud 24-kuulise perioodi 16puni.

Tunnistan kehtetuks varasema mobiiltelefoniteenuste kulude tasumise piirméérasid ja
mobiiltelefonide kasutusse andmise korda reguleeriva kantsleri 25.03.2015 késkkirja nr 15-0018
(muudetud 14.12.2015 kaskkirjaga nr 15-0086 ja 19.02.2016 nr 16-0021): ,Majandus- ja
Kommunikatsiooniministeeriumi teenistujatele toovahendite tagamise ja soidukite kasutamise
kord* punkti 3 ,,Telefoni kasutamine*.
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(allkirjastatud digitaalselt)
Ando Leppiman
kantsler



Kinnitatud

Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi kantsleri
/Kuupaev digitaalallkirjas/ kaskkiri nr ....

Lisa nr

Mobiiltelefoniteenuste kasutamise nousolek

Kinnitan, et olen tutvunud Majandus- ja Kommunikatsiooniministeeriumi (edaspidi MKM)
kantsleri késkkirjaga ,,Mobiiltelefoniteenuste kasutamine* ning ministri kaskkirjast 23.01.2018
reg. nr 1.1 1/18 012 ,Riigivara valitsemise kord Majandus ja Kommunikatsiooniministeeriumi
valitsemisalas “ ning ndustun minu kasutusse antud MKM mobiiltelefoninumbri [sisestada
telefoninumber] todalaseks kasutamiseks kehtestatud tingimustega.

Olen teadlik, et mobiiltelefoniteenuste kasutamise korras sitestatud juhtudel on MKM-il digus
nduda minult mobiiltelefoninumbri kasutamisega tekitatud kulude hiivitamist. Kéesolevaga annan
ndusoleku tdodkohustuste tditmisega mitteseotud kulude kinnipidamiseks ministeeriumi poolt
makstavatest tasudest.

To60- voi teenistussuhte 1dppemise voi peatumise korral kohustun hiivitama minule viljastatava
arve alusel vOi palgast kinnipidamise teel kulud, mille hiivitamist on ministeeriumil 6igus
mobiiltelefoniteenuste kasutamise korra kohaselt teenistujalt nduda ja mis on tekkinud t66- voi
teenistussuhte kestel voi on ilmnenud pérast t66- voi teenistussuhte pikaajalist peatumist voi
16ppemist.

(allkirjastatud digitaalselt)
[Allkirjastaja ees- ja perekonnanimi]
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